COMUNE DI LA LOGGIA
Provincia di Torino

REGOLAMENTO
DI CONTABILITA’

Approvato con deliberazione del C.C. n. 40 in dat22.12.2018

La deliberazione del C.C. n. 40/2018 abroga il re¢gmento approvato con deliberazione del C.C. n.
9/2011 ad eccezione dell’Appendice “A” Servizio diEconomato, che rimarrd in vigore fino
all'approvazione del nuovo Regolamento del servizidi Economato.

La deliberazione del C.C. n. 43/2019 abroga I'’Appetice “A” Servizio di Economato approvando un
nuovo regolamento a parte.
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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento applica i principi coiliastabiliti dalla parte seconda del D.Lgs. 18
agosto 2000, n. 267 (TUEL) e dal decreto legistafi@ giugno 2011, n. 118, e successive modificazion

2. Nel presente regolamento vengono disciplinateeasi dell’art. 152 del TUEL, le procedure
relative alla programmazione finanziaria, all’'atévdi previsione, di gestione, di rendicontazianeli
revisione, le procedure di gestione di entrateesespdella gestione dei beni, del controllo diigeste
sugli equilibri.

3. Al fine di assicurare che I'azione amministratigia svolta con criteri di economicita, di
efficienza, di efficacia e di pubblicita, le modaliorganizzative disciplinate nel presente regotame
sono coerenti e corrispondenti con le carattehstjroprie di questo Comune.

4. 1l presente regolamento disciplina inoltre lempetenze specifiche dei diversi soggetti
dell'amministrazione preposti alla programmazi@umzione ed attuazione dei provvedimenti di gestion
che hanno carattere finanziario e contabile, incauien con le disposizioni del TUEL, delle altre legg
vigenti e dello statuto comunale.

CAPO Il
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2 - Organizzazione del servizio finanziario
1. Il responsabile del servizio finanziario di @liarticolo 151, comma 4, del D.Lgs. 18 agosto
2000, n. 267, si identifica con il Responsabile$elvizio Finanziario e Tributi.
2. Lincarico di responsabile del servizio finanmiee attribuito a tempo determinato dal Sindaco,
per una durata non superiore al mandato elettiV&ideaco.
3. In caso di assenza temporanea del responsatlilsetvizio finanziario, le funzioni sono
attribuite, senza necessita di ulteriore provvedimeal Segretario comunale.

Art. 3 - Competenze del servizio finanziario

1. Al servizio finanziario compete il coordinamemtta gestione dell’attivita finanziaria dell’ente.

2. Il responsabile del servizio finanziario e pretpoalla verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speavanzate dai vari servizi, da iscriversi nehgio di
previsione finanziario ed alla verifica periodicalld stato di accertamento delle entrate e di impeg
delle spese, alla regolare tenuta della contabditanomico patrimoniale e, piu in generale, alla
salvaguardia degli equilibri finanziari complesgiella gestione e dei vincoli di finanza pubblica.

3. Il servizio finanziario tiene inoltre i rapporon il tesoriere e con I'organo di revisione, & co
riferimento agli aspetti contabili, economici e nrabniali, con gli enti ed organismi costituiti per
I'esercizio dei servizi e delle funzioni comunastituzioni, consorzi, unioni, societa partecipate)

Art. 4 - Competenze dei Responsabili dei servizi Hla gestione contabile dell'Ente
1. Ai responsabili dei servizi, nei limiti dellerfmioni ad essi attribuiti, compete:
a) I'elaborazione delle previsioni di bilancio dastnettere al servizio finanziario, in conformita
alle direttive ricevute dallAmministrazione ed iagbbiettivi fissati nel documento unico di
programmazione, coerentemente con le risorse disiipn



b) le proposte di modifica degli stanziamenti diabcio e di PEG, da trasmettere al servizio
finanziario;

c) I'elaborazione delle relazioni e la fornitura dati necessari alla predisposizione del documento
unico di programmazione e della relazione sulldiges della Giunta Comunale;

d) l'accertamento delle entrate, con trasmissidnseevizio finanziario della documentazione
necessaria all'annotazione in contabilita dellsatr

e) l'assunzione degli impegni di spesa medianteterminazioni, da annotarsi a cura del servizio
finanziario nella contabilita dell'ente e la consete realizzazione degli impegni di spesa;

f) la liquidazione delle spese di propria competenz

2. | responsabili dei servizi sono direttamentgoesabili dell'attendibilita, chiarezza e coerenza
delle informazioni trasmesse, anche al fine di eatiee al servizio finanziario la verifica sullaridicita
delle previsioni di entrata e di compatibilita @glirevisioni di spesa, ai sensi dell'art. 153 d¢¥T.

Art. 5 - Contenuto e disciplina dei pareri di regoérita contabile

1. Per garantire il rispetto generale dell'equitibdi bilancio, ogni atto amministrativo,
deliberazione che non sia mero atto di indirizzbtigo, o determinazione che comporti riflessi dire
indiretti sulla situazione finanziaria, economicaairimoniale dell’ente, deve essere corredat@dedre
di regolarita contabile, e, qualora comporti impegi spesa, diventa esecutivo solo dopo l'appaszio
del visto attestante la copertura finanziaria.

2. Il parere di regolarita contabile riguarda:

a) la giusta imputazione al bilancio di previsidimanziario e, per le spese, la disponibilita sulla
pertinente voce di bilancio (macroaggregato, 48llovo capitolo);

b) la valutazione delle conseguenze rilevanti imtei di mantenimento nel tempo degli equilibri
finanziari ed economico-patrimoniali;

c) 'osservanza dei principi generali ed applioatmateria di contabilita pubblica;

d) la verifica del rispetto, sulla base della dichzione del responsabile di servizio competente ai
sensi dell’art. 9 del D.L. n. 78/2009, convertitolégge n. 102/2009, dei vincoli di finanza pubdlicon
particolare riferimento al pareggio di bilancio;

e) 'osservanza della normativa fiscale;

f) altre valutazioni strettamente riferite agli agpeconomico-finanziari e patrimoniali dell’atto;

g) la coerenza della proposta con il Documentoaidiggrogrammazione.

3. Qualora il parere di regolarita contabile norsgao essere rilasciato favorevole per qualsiasi
ragione, l'atto relativo deve essere rinviato castivazione all'ufficio proponente entro 10 giorrald
ricevimento dello stesso da parte del servizioraiaio per le eventuali correzioni e/o integrazion

CAPO Il
BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 6 — Gli strumenti della programmazione degli eati locali

1. Ai sensi del principio contabile applicato dgdl@grammazione di cui all’allegato 4/1 al D.Lgs.
118/2011, costituiscono strumenti di programmazione

a) il Documento Unico di Programmazione (DUP);

b) I'eventuale nota di aggiornamento del DUP, dzsentare al Consiglio entro il 15 novembre di
ogni anno, per le conseguenti deliberazioni;

c) il bilancio di previsione finanziario;

d) il piano esecutivo di gestione e della perforoggn

e) il piano degli indicatori di bilancio;



f) la deliberazione di assestamento del bilanciommgrendente lo stato di attuazione dei
programmi e il controllo della salvaguardia degjugibri di bilancio;

g) le variazioni di bilancio;

h) il rendiconto della gestione.

Art. 7 — Il Documento Unico di Programmazione

1. Il DUP e lo strumento che permette l'attivitagdiida strategica ed operativa degli enti locali e
consente di fronteggiare in modo permanente, sistere unitario le discontinuita ambientali e
organizzative.

2. 1l DUP si compone di due sezioni: la Sezionat8gica (SeS) e la Sezione Operativa (SeO).

3. La prima ha un orizzonte temporale di riferintepari a quello del mandato amministrativo, la
seconda pari a quello del bilancio di previsione.

4. Il DUP viene predisposto in conformita con quastabilito dal principio contabile applicato
della programmazione di cui all'allegato 4/1 al §sL.118/2011.

Art. 8 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta
non coerenti con le previsioni del documento unicdi programmazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principieldoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanta,aiti che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsidinganziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il bilancio di previsione finanziario e
effettuata:

- dal Segretario comunale in caso di meri atti rddinizzo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;

- dal Responsabile di servizio competente, qualt@radeliberazione incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del servizio finanziayu@lora 'atto richieda il parere contabile.

4. Linammissibilitd di una proposta di deliberazéo si verifica quando il suo contenuto e
difforme o in contrasto con gli indirizzi e le fiita dei programmi approvati. E’ rilevata sulla badei
pareri istruttori.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberaze rilevata mediante i pareri istruttori, Si
verifica in caso di insussistenza della copertursanziaria o di incompatibilita tra le fonti di
finanziamento e le finalita di spesa, ovvero traiserse disponibili (finanziarie, umane, strumdpta
quelle necessarie per I'attuazione del contenuita deliberazione

6. L'inammissibilita e improcedibilitd non consento che la deliberazione venga posta in
discussione da parte dell'organo deliberante, sedopo una modifica dei programmi, degli obiettvi
delle previsioni di bilancio che rendano ammissilsilprocedibile la proposta di atto.

Art. 9 - Formazione del bilancio

1. La Giunta Comunale, sulla base delle specifidinettive di carattere generale e dei macro
obiettivi fissati in sede di linee di mandato, nle@cui risultati contabili dell’esercizio precedsntome
dimostrati nel rendiconto della gestione, predigptm schema di DUP per I'esercizio successivo, che
andra presentato al Consiglio Comunale entro il I@dlio di ciascun anno per le conseguenti
deliberazioni. La presentazione si intende efféstean I'invio del documento ai consiglieri comunal

2. Entro il 15 novembre di ciascun anno la Giunesenta al Consiglio la nota di aggiornamento
del DUP con lo schema di deliberazione del bilanitiprevisione finanziario.



3. Sulla base delle indicazioni fornite dallAmmnsirazione, anche mediante convocazione di
apposite conferenze dei Responsabili dei servitipal 30 settembre di ogni anno i Responsabitui
i Servizi comunali presentano al servizio finanoide previsioni triennali di bilancio unitamentdea
previsioni di cassa per il solo primo esercizio dighncio di previsione finanziario. Forniscono line
tutti i dati e gli elementi necessari alla predspmne della nota di aggiornamento del DUP.

4. | Responsabili dei Servizi predispongono inglémtro il 31 ottobre di ogni anno, tutti gli adii
propria competenza necessari all’approvazione di@hdio di previsione finanziario (delibere tarifig,
atti di programmazione del personale, ecc).

Art. 10 - Proposta definitiva di bilancio

1. La Giunta Comunale approva lo schema di bilamtigrevisione finanziario e la nota di
aggiornamento del DUP, entro il 10 novembre di @gmio.

2. Immediatamente dopo I'approvazione da partead8lunta dello schema di bilancio, tutti gli
atti vengono trasmessi all’Organo di revisione ipeonseguimento del prescritto parere, che deseres
formulato entro 10 giorni dalla richiesta.

3. Lo schema di bilancio, il DUP, la nota di aggammento e tutti gli altri allegati previsti dalla
normativa, sono depositati mediante messa a d@pasi dei consiglieri comunali degli atti presso il
servizio finanziario. Il deposito deve avvenirerenii 20 novembre di ciascun anno; dell’avvenuto
deposito e data comunicazione ai consiglieri cortiuna

4. In caso di differimento dei termini di approvaze del bilancio di previsione, ai sensi dellart.
151 comma 1 TUEL, i termini di cui al presente fegrento si intendono corrispondentemente prorogati.

Art. 11 - Presentazione emendamenti

1. | consiglieri comunali possono presentare emmedd sugli schemi di bilancio entro i 15
giorni successivi al deposito.

2. Gli emendamenti devono essere presentati ind@eritta e non possono prevedere squilibri di
bilancio.

3. Le proposte di emendamento pervenute in ritaofosono accolte.

4. A seguito di variazioni del quadro normativorifierimento sopravvenute, l'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare emendamenti allersehdi bilancio e alla nota di aggiornamento al
documento unico di programmazione in corso di apgione.

5. Le proposte di emendamento devono rispettargolsirmente, a pena di inammissibilita, i
principi generali in materia di bilancio, e, qualaromportino modifiche agli stanziamenti di bilanci
necessitano del parere del Responsabile del sefinanziario e del’Organo di revisione.

Art. 12 - Pubblicita del bilancio
1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organi di partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio di prieione finanziario e dei suoi allegati, il Respdrikadel
servizio finanziario ne cura la pubblicazione nefleazione “Amministrazione trasparente” del sito
istituzionale.

CAPO IV
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 13 - Fondo di riserva e fondo di riserva di casa



1. Nel bilancio di previsione finanziario, alla migne “Fondi ed accantonamenti” e iscritto un
Fondo di riserva di importo non inferiore allo 8@ non superiore al 2% del totale delle spesetrr
inizialmente previste in bilancio.

2. E’ inoltre iscritto, nella missione "Fondi e aotonamenti”, all'interno del programma "Fondo
di riserva”, un fondo di riserva di cassa non igfier allo 0,2 per cento delle spese finali.

3. | prelievi dal Fondo di riserva e dal Fondoiderva di cassa possono essere effettuati find al 3
dicembre con deliberazione della Giunta Comunale.

4. Le deliberazioni della Giunta Comunale relatalButilizzo del fondo sono comunicate al
Consiglio comunale nella prima seduta convocataessivamente alla loro adozione.

5. Con deliberazione di variazione di bilancio eritr30 novembre, il fondo di riserva puo essere
rideterminato in diminuzione entro il limite mininttello 0,30% delle spese correnti inizialmente [stev
in bilancio, ovvero incrementato fino al limite nsamo del 2%, al netto dei prelievi gia effettuati.

Art. 14 - Fondo crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione "Foaedaccantonamenti”, all'interno del programma
“Fondo crediti dubbia esigibilita” deve essere itsarun fondo il cui ammontare € determinato inebas
alle regole contenute nel principio contabile aggilb della contabilita finanziaria di cui all’alkeig 4/2 al
D.Lgs. 118/2011.

2. La scelta della metodologia di calcolo e detirae da sottoporre a svalutazione e lasciata al
libero e prudente apprezzamento del Responsahlilsedezio finanziario, che dara motivazione delle
scelte compiute all’interno della Nota integratalebilancio di previsione finanziario e della Retae al
rendiconto di gestione.

3. Al fine di determinare lo stanziamento in bilendel fondo crediti dubbia esigibilita, e per le
successive quantificazioni nel corso dell’esercetian sede di rendiconto, i servizi comunali tradono
con cadenza trimestrale i dati relativi agli acaerenti delle poste di bilancio da sottoporre ad
accantonamento; nella fase iniziale i servizi coiraumo i dati extra contabili per le entrate ch@assato
sono state gestite “per cassa’.

4. Al termine dell’'esercizio la somma stanziatatitoisce economia di spesa e confluisce nel
risultato di amministrazione quale accantonamengaranzia della regolare esigibilita dei creditriiti
in bilancio.

5. Fino a quando l'accantonamento al fondo cretiilubbia esigibilita non risulta capiente, il
Responsabile del servizio finanziario esprime mam@ntrario sugli atti che prevedano I'applicazione
dell’avanzo di amministrazione

Art. 15 - Altri fondi ed accantonamenti

1. Nel bilancio di previsione, nella missione "For accantonamenti” sono iscritti tutti gli
ulteriori fondi ritenuti necessari a garantire teghpo gli equilibri complessivi di bilancio.

2. In particolare é iscritto il “fondo per passavipotenziali” o “fondo rischi spese legali”, a tate
di eventuali soccombenze dell'ente in caso di comtso. La stima delllaccantonamento € compiuta,
sulla base dell'istruttoria relativa alle praticlegali aperte, dai competenti uffici comunali cheaho in
gestione il contenzioso; la stima va comunicataeaVizio finanziario con le previsioni di bilancgin
sede di riaccertamento dei residui per la predigmyge del rendiconto di gestione.

Art. 16 - Debiti fuori bilancio
1. In presenza di debiti fuori bilancio riconostilai sensi di legge, il responsabile del servizio
competente per materia provvede a comunicare téivgpeente al Responsabile del servizio finanziario
la sussistenza della casistica.



2. La comunicazione va corredata da dettagliatazimhe, sottoscritta dal Responsabile del
servizio competente, in merito alle circostanzeltdweno generato il debito fuori bilancio.

3. Qualora sia necessario provvedere anche allerttop di una nuova spesa derivante dal debito
fuori bilancio per incapienza di fondi, la comuramme deve indicare, nel limite del possibile, anch
mezzi di copertura. In assenza di indicazione detiperture finanziarie, queste sono predisposte dal
responsabile del servizio finanziario, anche medidiattivazione, se necessario, delle procedure di
salvaguardia degli equilibri finanziari di cui ait. 193 TUEL.

4. La deliberazione di Consiglio comunale che peales a riconoscere il debito fuori bilancio
riporta il parere tecnico del Responsabile del igervcompetente alla spesa ed il parere contalsle d
Responsabile del servizio finanziario.

Art. 17 - Variazioni di bilancio

1. Il bilancio di previsione puo subire variaziorel corso dell’esercizio di competenza, sia nella
parte prima relativa alle entrate che nella paet®sda relativa alle spese.

2. Le variazioni sono deliberate non oltre il 3&&mbre di ciascun anno, con esclusione di quelle
di cui all’art. 175 comma 3 TUEL, che possono esselottate entro il 31/12 di ciascun anno.

3. Le variazioni di bilancio sono adottate dal Gglis comunale, con esclusione di quelle previste
dallart. 175 comma 5 bis TUEL, relative ad attinnaventi natura discrezionale ma meramente
applicative delle decisioni del Consiglio comunalee sono di competenza della Giunta comunale, e di
quelle di cui all'art 175 comma 5 quater TUEL, gdwo di competenza del Responsabile del Servizio
Finanziario.

4. Per motivi di urgenza, la Giunta comunale pugpdire variazioni, salvo ratifica, a pena di
decadenza, del Consiglio Comunale nei sessantaigoccessivi e comunque entro il 31 dicembre
dell’anno in corso.

5. In caso di mancata o parziale ratifica, il Cghgicomunale é tenuto ad adottare, nei successivi
30 giorni e comunqgue sempre entro il 31 dicembrarovvedimenti ritenuti necessari nei riguardi dei
rapporti eventualmente sorti sulla base della dedibone non ratificata.

6. Le variazioni di competenza della Giunta comendil cui all'art. 175 comma 5 bis vanno
comunicate al Consiglio comunale entro la primauteditile convocata successivamente alla loro
adozione.

7. Mediante la variazione di assestamento genataliberata dall'organo consiliare dell'ente entro
il 31 luglio di ciascun anno, si attua la verifiganerale di tutte le voci di entrata e di uscitanpreso il
fondo di riserva ed il fondo di cassa, al fine skiaurare il mantenimento del pareggio di bilancio.

8. Le variazioni al piano esecutivo di gestione cdi all'articolo 169 sono di competenza
dell'organo esecutivo, salvo quelle previste dahm@a 5 quater, e possono essere adottate entro il 15
dicembre di ciascun anno, fatte salve le variazconielate alle variazioni di bilancio previsteat. 175,
comma 3, che possono essere deliberate sino at&lore di ciascun anno.

Art. 18 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il Consiglio comunale provvede alla verifica egjuilibri di bilancio complessivi entro il 31
luglio di ciascun anno.

2. Qualora rilevi una situazione di squilibrio, &#dde misure di riequilibrio secondo le procedure
di cui all'art. 193 TUEL.

3. Se si manifesta una situazione di squilibrioma scadenza diversa da quella di cui sopra, I'ente
provvede tempestivamente ad adottare le misuregmerstinare gli equilibri complessivi di bilancio

4. 1l riconoscimento di debiti derivante da sentemesecutiva di cui alla lettera a) dell'art. 194
T.U.E.L. puo avvenire in qualsiasi momento dell@nn
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Art. 19 - Assestamento di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento genera#ua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserdad@do di cassa, al fine di assicurare il mantegmto del
pareggio di bilancio ed anche la migliore allocagiadelle risorse finanziarie nella prospettiva alell
realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale e satipa Consiglio non appena € possibile
delineare con attendibilita il quadro definitivol éddancio ed € comunque deliberata entro il 3litudi
ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmo elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunicktiefunzionari preposti ai centri di responsabjléalelle
indicazioni della Giunta

Art. 20 - Procedura per le variazioni di bilancio

1. Le richieste di variazione al bilancio di pregige devono essere trasmesse dai responsabili dei
servizi al responsabile del servizio finanziaridewono essere debitamente motivate, al fine diertite
alllAmministrazione comunale una valutazione dedlgioni concrete che inducono ad operare le susldett
variazioni.

2. Il responsabile del servizio finanziario predisp I'apposita deliberazione di variazione al
bilancio, secondo la competenza degli organi.

3. Tutte le variazioni di bilancio, nessuna esclssmo verificate e confermate dal responsabile
del servizio finanziario che vigila sugli equilitai bilancio.

4. Le variazioni di bilancio adottate dall'Orgarseeutivo in via d'urgenza ai sensi dell’art. 175,
cc. 4 e 5 del D.Lgs. 267/00 sono comunicate dal&ia al Consiglio comunale, per la ratifica, a péina
decadenza, entro i sessanta giorni seguenti e apreuentro il 31 dicembre dell'anno in corso sela ta
data non sia scaduto il predetto termine.

5. Le variazioni di cui all’art. 175 comma 5 quaseno adottate con apposita determinazione da
parte del Responsabile del servizio finanziario psoposta del Responsabile che ha la titolaritéadel
spesa. Le variazioni di bilancio riguardanti il @anpluriennale vincolato di cui alla lett. b) e ealella
lettera e-bis) del citato art. 175, c. 5-quateroscomunicate trimestralmente alla Giunta, a cuda de
Responsabile del servizio finanziario. Detta coroanione deve essere trasmessa entro 30 giorni dalla
conclusione del trimestre oggetto di osservazione.

6. Le variazioni di bilancio deliberate dalla Giardomunale ai sensi dell'art. 175, comma 5 bis,
sono comunicate dal Sindaco al Consiglio comuneleorso della prima seduta successiva al 30 giugno
per gli atti adottati entro questa data e perttjliaaottati entro il 31 dicembre entro la primas utile.

7. Tutte le variazioni devono recare anche il garavorevole dellorgano di revisione, con
eccezione di quelle di competenza della Giunta caieue dei responsabili dei servizi, a meno che il
parere sia espressamente previsto dalle normepridaipi contabili.

8 Le variazioni al bilancio di previsione sono tresse al tesoriere inviando il prospetto di cui
all'art. 10, c. 4, del D.Lgs. 118/11, allegato abyvedimento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.
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Art. 21- Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possaessere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioe pbssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destii@ze vincolata e il correlato programma di spesa;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza vihe di destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratgoneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di ammimnigzione vincolato e accantonato per le finalita per
le quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli egelic cui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessatio, delle spese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,;

f) le variazioni di bilancio adottate con determifra gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantiersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari intestifiente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionesoo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldiee\aariazioni di bilancio previste dal comma préeste
che possono essere deliberate sino al 31 dicembrasdun anno.

CAPOV
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.)

Art. 22 - Scopo del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione ha lo scopo dlegare la disciplina delle missioni del bilancio e
della contabilita con il modello organizzativo deimune.

2. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui aliticolo 108, comma 1, del TUEL e il piano della
performance di cui all'articolo 10 del decreto $bafivo 27 ottobre 2009, n. 150, sono unificati
organicamente nel piano esecutivo di gestione.

3. Con il piano esecutivo di gestione, sono deteathioperativamente, attribuiti ed esplicitati
chiaramente:

- gli obiettivi di gestione sulla base dei programprevisti nel documento unico di
programmazione;

- le necessarie dotazioni di risorse finanziarimaoe e strumentali che vengono affidate ai
responsabili della realizzazione degli obiettivi;

- la gestione dei residui attivi e passivi corrisgenti ai capitoli di competenza,

- gli uffici ed i servizi incaricati alla realizzemne del piano;

- gli indicatori di riferimento per la misuraziodel grado di realizzazione degli obiettivi;

4. 1l piano esecutivo di gestione contiene gli edatntecnici per attivare il controllo interno di
gestione.

5. In corrispondenza di ogni capitolo di entratadieuscita del PEG, viene individuato il
responsabile del servizio ed il responsabile diatato di spesa.

Art. 23 - Approvazione del Piano esecutivo di gestine

1. Entro venti giorni dall’approvazione del bilandi previsione da parte del Consiglio comunale,
la Giunta sulla base dei programmi previsti neluento unico di programmazione approva il piano
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esecutivo di gestione (P.E.G.), della durata plkhbilancio di previsione finanziario, determinandb
obiettivi di gestione ed affidando gli stessi unmitnte alle dotazioni necessarie ai responsalseiizio.

2. Nelle more dell’approvazione del bilancio di ywstone o della sua esecutivita, durante
I'esercizio prowvisorio, in assenza dell’adozionel ®EG, la gestione a decorrere dal 1° gennaio e
assicurata mediante un provvedimento della Giumtaunale nel quale vengono attribuiti ai Responsabil
dei servizi i capitoli di entrata e di spesa relaéil secondo esercizio dell’'ultimo bilancio di pigone
finanziario, da gestire nei limiti e con le modaldi cui all’art. 163 comma 3 del D.Lgs. 267/2000.

CAPO VI
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 24 - Fasi dell’'entrata
1. Le fasi di gestione delle entrate sono: 'a@mento, la riscossione ed il versamento.
2. Con l'approvazione del piano esecutivo di gestjda Giunta comunale assegna le risorse di
entrata ai Responsabili dei servizi, i quali soegponsabili delle procedure di acquisizione deallieate
di propria competenza e sono tenuti a verificar ldccertamento e la riscossione trovino un puetua
tempestivo ed integrale riscontro nella gestione.

Art. 25 - L'accertamento

1. L’accertamento delle entrate rientra nella cammea del Responsabile del servizio a cui e
assegnata, che deve curarne anche la fase suecessnché le previsioni di incasso si traducano in
disponibilita certe, liquide ed esigibili.

2. L'accertamento avviene sulla base di idonea ihetuazione acquisita dal responsabile del
servizio al quale e stata assegnata; la comunitazbservizio finanziario deve avvenire entro iy
dalla definizione dellistruttoria. La comunicazéodeve contenere tutti i riferimenti alla codifidalla
transazione elementare, con particolare riferimextit distinzione tra entrata ricorrente ed entraia
ricorrente.

Art. 26 - L'emissione degli ordinativi di incasso

1. Tutte le entrate (comprese quelle tributariesatr dal concessionario), sono riscosse dal
tesoriere dell’ente in corrispondenza di ordinadivincasso.

2. Le disponibilita dei conti correnti postali, éstati al tesoriere del Comune, riguardanti i
proventi di servizi e attivita comunali, sono vergatesoreria con una cadenza temporale non supex
quindici giorni.

3. Gli ordinativi d’'incasso, da emettere distintameesulla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall'art. d,.&omma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267 e difica
della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dakponsabile del servizio finanziario o, in caso di
assenza o impedimento, dal Segretario comunale.

5. La regolarizzazione, mediante emissione di atilin di incasso, delle somme riscosse dal
tesoriere ai sensi dell’art. 180, comma 4, del ThU267/2000, avviene nel termine di 60 giorni elall
comunicazioni del tesoriere stesso, e comunque etgrmini previsti per la resa del conto del te=e.

Art. 27- Gli incaricati interni della riscossione —versamento delle somme riscosse
1. L’economo e gli altri agenti contabili, designadn apposito provvedimento del Responsabile
del servizio competente, effettuano il versamermitedsomme riscosse alla tesoreria comunale emtro 1
giorni dalla data di riscossione.
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2. Se le dette scadenze ricadono in un giornoviestiversamento e eseguito il primo giorno non
festivo successivo.

CAPO VI
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 28 - Fasi della spesa
1. Le fasi della spesa sono: I'impegno, la liquidae, I'ordinazione ed il pagamento.

Art. 29 - Prenotazione impegno di spesa

1. La prenotazione della spesa e necessaria in tasi in cui si avvia una procedura di speséiene
more della formalizzazione delle obbligazioni gilictamente perfezionate, e come possibile strumgsrtda
gestione del fondo pluriennale vincolato.

2. La prenotazione ha lo scopo di costituire urc@ia provvisorio sugli stanziamenti di bilancio,rpe
il tempo necessario al completamento delle proaetklative alle spese programmate.

3. La prenotazione si ha ogni qual volta che na@dlitbere degli organi collegiali venga prevista
una spesa, con indicazione dell'importo e del obpdi bilancio su cui imputarla.

4. Si ha prenotazione, inoltre, anche in caso di€dninazione a contrarre”: in questo caso l'atto
che prenota la spesa deve contenere gli elemehiesti dall'art. 192 TUEL.

5. Gli atti che prevedono una prenotazione dellssapdevono essere annotati in contabilita da
parte del servizio finanziario, ai fini della sajumrdia della copertura finanziaria dell'impegnaanso di
formazione.

6. Le prenotazioni che non si trasformano in impeljrspesa sorretti da obbligazioni giuridiche
perfezionate e scadute entro I'anno vengono caticdklle scritture contabili e i relativi stanzianti
costituiscono economie.

7. Per le spese di investimento si applica quamavigto dall'art. 183 comma 3 TUEL: le
prenotazioni relative a gare formalmente indettéroel 31/12 concorrono a determinare il fondo
pluriennale vincolato.

Art. 30 - L'impegno

1. Gli stanziamenti di bilancio, di norma, vengangpegnati dai Responsabili di servizio con
I'emissione delle determinazioni, nel rispetto dexiettivi e delle direttive contenute nel Docurteen
unico di programmazione e nel Piano esecutivo sligee.

2. Il servizio finanziario provvede alla registrazé in bilancio dei singoli impegni di spesa,
mediante annotazione nelle scritture contabilil&scio del parere di regolarita contabile e detovidi
copertura finanziaria.

3, Qualora Il'atto non possa essere registrato yasigsi motivo, deve essere rinviato all'ufficio
proponente entro 10 giorni, con motivazione, petelgrazione e/o la correzione dello stesso.

4. 1l responsabile del servizio finanziario, dofapprovazione del bilancio e senza la necessita di
ulteriori atti, provvede alla registrazione deglipegni di spesa sui relativi stanziamenti nei pasvisti
dall'art. 183 comma 2 TUEL, sulla base degli impoomunicati dai responsabili dei servizi compeatent

Art. 31 - Ordine al fornitore
1. Nel momento in cui la determinazione di impegnefficace, i Responsabili del servizio
competente ordinano al terzo fornitore I'esecuziteia prestazione, comunicando:
a) tutti gli elementi richiesti e previsti all'aff91 comma 1 TUEL;
b) il codice ufficio per la fatturazione elettroaijc

14



c) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) le clausole relative alla tracciabilita dei pagenti, compresa la necessita che venga indicato sul
documento fiscale il conto corrente dedicato atkemesse pubbliche di cui alla legge 136/2010;

e) i termini di pagamento dal ricevimento del doeuto fiscale da parte dell’ente, termini che
potranno essere sospesi in relazione alla temaidtiottenimento del DURC,;

f) la necessita che sul documento fiscale sian@atidtutti gli elementi richiesti per la corretta
contabilizzazione nel registro unico delle fattdreui all'art. 42 del DL 66/2014.

Art. 32 - Fatturazione elettronica

1. La procedura sotto indicata si riferisce alldui@ elettroniche ed é applicabile, per quanto
compatibile, anche ai documenti cartacei, nei icasiii questi sono ancora previsti.

2. L'Ufficio protocollo dellEnte, una volta ricetau la fattura elettronica dal sistema di
interscambio (SDI), deve registrarla nel registed protocollo generale ed assegnarla per competenza
entro il giorno successivo all'ufficio competenteecha ordinato la spesa, corrispondente all’'ufficio
indicato sulla fattura elettronica stessa. La fatitiene inoltre assegnata per competenza ancwee\étio
finanziario per la registrazione in contabilita er fannotazione sul registro unico delle fatturecdi
all'art. 42 del D.L. 66/2014. La registrazione iontabilita e sul registro unico delle fatture deveenire
entro 10 giorni dal ricevimento della fattura datpalell’Ente.

3. Qualora la fattura non riporti tutti i dati rielsti per I'annotazione sul registro unico delle
fatture, cosi come comunicati al fornitore condananicazione di cui all’articolo precedente, ovvpsy
altre ragioni di non correttezza fiscale verificai@ servizio finanziario, lo stesso comunica dfitio
competente la necessita di rifiutare tramite lo &Dfattura, affinché venga integrata con i datnoaati,
senza annotarla né in contabilita né nel registioaudelle fatture.

4. La comunicazione di cui al comma precedenteféifio competente va fatta tempestivamente
al fine di rispettare i termini previsti di 15 gimomer il rifiuto allo SDI.

5. L'ufficio competente rifiuta quindi tramite loD®, entro 15 giorni dal ricevimento, la fattura
non completa di tutti gli elementi richiesti e camzati al fornitore.

6. L'ufficio puo inoltre rifiutare, entro 15 giornia fattura tramite lo SDI negli altri casi in cui
valuti che il documento non sia conforme all’'ordima comunicato

Art. 33 - La liquidazione

1. Tutte le fatture e le richieste di pagamentarattamente registrate in contabilita e sul registr
unico delle fatture, qualora necessario, vengorstepim liquidazione dal servizio che ha dato esecaz
al provvedimento di spesa.

2. Il provvedimento di liquidazione, completo ditiu documenti giustificativi, va assunto dal
responsabile della spesa entro 20 giorni dal nmewnito della fattura, salvo i casi in cui sia imploiss
procedervi per carenza di qualche documento o sgéquies. DURC irregolare) e trasmesso al servizio
finanziario per i successivi controlli amministaticontabili e fiscali e per I'annotazione nellerigure
contabili.

3. La liquidazione avviene attraverso due fasi:

a) la prima, cosiddetta tecnica, che consiste amlértamento, da parte del responsabile del
servizio interessato, che la fornitura, il lavordaoprestazione siano stati eseguiti rispettandie te
condizioni contrattuali (prezzi, quantita, modalitampistiche, ecc.) concordate in sede di ordmadi
che I'obbligazione sia esigibile in quanto non ssspda termini o condizioni e che non sia preagritt

b) la seconda, cosiddetta amministrativa contalmlee consiste nelle verifiche da parte del
responsabile del servizio finanziario che la spaastata preventivamente autorizzata, che la sodana
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liquidare rientri nei limiti dell'impegno e sia gisnibile, che i conteggi esposti siano esatti elalattura
sia regolare dal punto di vista fiscale.

4. Il servizio finanziario da esecuzione al provweehto mediante I'ordinazione.

5. Nei limiti degli stanziamenti, il pagamento @eNoci stipendiali, oneri riflessi, le rate per
ammortamento mutui e delle imposte trattenute ialigudi sostituto d'imposta, non necessita di atto
formale di liquidazione.

Art. 34 - L’ordinazione e pagamento

1. L'ordinazione consiste nella disposizione imparal tesoriere dell'ente di provvedere al
pagamento ad un soggetto specificato, medianteifativo di pagamento.

2. Gli ordinativi di pagamento sono disposti naiiti dei rispettivi stanziamenti di cassa, salvo i
pagamenti riguardanti il rimborso delle anticipamidi tesoreria, i servizi per conto terzi e letpardi
giro.

3. | pagamenti verranno effettuati dal Serviziafimiario esclusivamente in base ad ordinativi di
pagamento (mandati) individuali o collettivi, 0 phai su diversi stanziamenti. | mandati sono inivédt
tesoriere in formato digitale, numerati progressieate. La distinta e firmata dal Responsabile del
Servizio finanziario, o da suo sostituto, con firmiigitale. La trasmissione della stessa avviene con
modalita telematica.

4. La redazione del mandato viene effettuata eseloente su supporto informatico, rimanendo
sempre possibile la stampa del documento.

5. | mandati di pagamento, da emettere distintaengmita gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall'art. 8,8comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, con
particolare riferimento alla codifica della trangeme elementare di cui agli articoli da 5 a 7, detreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

6. | mandati vengono emessi e sottoscritti in teegnpatibili con il rispetto dei termini di
pagamento di cui al D.Lgs. 231/2002, fatta salesifjenza di acquisire documentazione integrativa in
esito ai controlli di regolarita.

7. Prima di emettere un mandato, il servizio finana provvede ad eseguire i seguenti controlli:

a) eventuali vincoli di destinazione e di casséad®mma da pagare;

b) compatibilita del pagamento con la giacenza dssa, al fine di evitare il ricorso
all'anticipazione di cassa,;

c) compatibilita del pagamento con i vincoli impaklle regole di finanza pubblica,

d) verifica di non inadempienza del beneficiariey pagamenti superiori ai limiti pro tempore
fissati dall’art. 48 bis del D.P.R. 602/1973.

8. | mandati relativi ai pagamenti di spese ricotira scadenza determinata per i quali il tesoriere
e comunque tenuto a provvedere per disposizioheglie, accordi contrattuali o norme speciali, sono
emessi entro i quindici giorni successivi e, conug)egntro il termine del mese in corso.

9. In relazione all'esigenza di garantire corrg@efunzionalita ed efficienza gestionale, i mandat
di pagamento sono sottoscritti dal responsabile séeVizio finanziario ovvero dalla persona che ne
esercita le funzioni in caso di assenza o impediméra firma dei mandati di pagamento e effettuata
modalita digitale.

10. Il tesoriere e tenuto, dietro comunicazioneiviatd e sottoscritta dal Responsabile del servizio
finanziario, o da suo sostituto, a pagare somnassenza di mandato di pagamento, qualora dal nmancat
pagamento possa derivare un danno grave e ceédotall

11. La regolarizzazione di un pagamento privo dir@ativo deve essere eseguito con emissione
dell’'apposito mandato entro e non oltre 15 giorni.
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Art. 35 - Il pagamento dei residui passivi

1. Il responsabile del servizio finanziario trast@en tesoreria, in caso di esercizio provvisorio o
di gestione prowvisoria, all'inizio dellanno I'e® dei residui presunti al 1° gennaio dell'es@vatzi Si
riferisce la gestione o I'esercizio provvisorioimporto degli stanziamenti di competenza dellegzey
dell'ultimo bilancio di previsione approvato cui réierisce I'esercizio o la gestione provvisorianc
I'indicazione della quota di stanziamento riguatdaspese gia impegnate e quella relativa al fondo
pluriennale vincolato.

2. |l tesoriere provvede all’estinzione dei mandailo se gli stessi trovano riscontro in detto
elenco.

3. Le eventuali modifiche sono tempestivamente cooatie al tesoriere per iscritto, con nota a
firma del responsabile del servizio finanziario.

CAPO VIII
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 36 - Rendiconto della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione am@emediante il rendiconto della gestione, che
comprende il conto del bilancio, il conto economeclo stato patrimoniale.

Art. 37 — Relazioni finali di gestione dei Responsdi dei servizi
1. Entro il 28 febbraio di ciascun anno i Respoiisdbi servizi individuati nel PEG presentano
alla Giunta Comunale una relazione sugli andanugita gestione e sul grado di raggiungimento degli
obiettivi loro assegnati dell’'esercizio precedemeéjcando le motivazioni degli eventuali scostathesn
fornendo ogni utile informazione che consenta @lanta di elaborare la relazione di cui all’art.123
TUEL, predisposta secondo le modalita previsteatallll, comma 6, del decreto legislativo 23 gaign
2011, n. 118.

Art. 38 - Stato di attuazione dei programmi

1. L’ente provvede alla verifica dello stato duatzione dei programmi annualmente.

2. Lo stato di attuazione dei programmi annualeeigresentato dalla Giunta, nella relazione sulla
gestione, e consiste in una verifica a consuntelogdado di attuazione degli obiettivi definiti neUP
riferito all’esercizio concluso, unitamente allaifiea del grado di attuazione dei correlati stamaéenti di
entrata e spesa.

3. Puo essere effettuata una verifica infrannuel® dtato di attuazione dei programmi. Questa, se
attuata, viene presentata dalla Giunta, contestrgbnal DUP dell’esercizio successivo di riferinogre
consiste in una verifica in itinere del grado duarione degli obiettivi definiti nel DUP delibesaper
I'esercizio in corso, unitamente alla verifica dehdo di attuazione dei correlati stanziamentirdraa e
spesa.

Art. 39 - Riaccertamento dei residui attivi
1. Costituiscono residui attivi le somme acceréat®n riscosse entro il termine dell’esercizio.
2. Sono mantenuti tra i residui dell’esercizio astlamente le entrate accertate per le quali esiste
un titolo giuridico che costituisca I'ente cred#éatella relativa entrata esigibile nell’esercizio.
3. Le somme iscritte tra le entrate di competenrere accertate entro il termine dell’esercizio
costituiscono minori entrate rispetto alle previsie concorrono a determinare il risultato dellatgme.
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4. Ciascun Responsabile di servizio per le entesigegnate con il PEG, deve verificare |l
permanere dei requisiti essenziali per il mantenimelei residui attivi nel conto del bilancio eclarretta
imputazione a bilancio in funzione della esigilildelle obbligazioni giuridiche sottostanti.

5. A tal fine il Responsabile del Servizio finammatrasmette ai Responsabili dei servizi, entro il
31 gennaio, l'elenco degli accertamenti di entratecora da riscuotere derivanti dalla gestione di
competenza e dalla gestione dei residui attivi.

6. | Responsabili dei servizi, entro il 15 febbraiontrollano gli elenchi e verificano le ragiomld
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto déhrimio, dei residui attivi, sulla base di idondblii
giuridici e degli atti che individuano I'ente loeatjuale creditore delle relative somme.

Dell’esito di tale verifica ciascun Responsabiledaga atto, mediante sottoscrizione del predetto
elenco che dovra indicare:

a) i residui attivi confermati per un importo ugelainaggiore o inferiore a quello previsto;

b) i residui attivi da eliminare per inesigibilitdubbia esigibilita o insussistenza, indicando le
motivazioni;

c) i residui attivi da reimputare in quanto cordsdenti ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell’'esacdi scadenza.

7. Sulla base della verifica effettuata da ciadeesponsabile, il Servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatneordinario dei residui da approvarsi entro il 15
marzo.

8. E vietato il mantenimento nel conto del bilandei residui attivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell’accertamento e di quekir i quali, nel relativo esercizio, I'obbligazionen sia
esigibile.

Art. 40 - Riaccertamento dei residui passivi

1. L'impegno di spesa si considera validamenterdsesn presenza di:

a) un rapporto obbligatorio giuridicamente perfeaimsi entro il termine dell’esercizio avente i
requisiti della certezza, liquidita ed esigibilihhe fa gravare sull’ente una obbligazione pecuaiari
imputata agli esercizi in cui la stessa viene @a@e che potra produrre nell’esercizio il pagamein
somme oppure la formazione di un debito da estirggue

b) il visto attestante la copertura finanziarigpdate del Responsabile del servizio finanziario.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugfanziamenti di bilancio e, se non pagato entro
il termine dell’esercizio, determina la formaziothel residuo passivo, salvi i casi di impegni esiggu
annualita successive a quelle in corso.

3. Le somme non impegnate entro il termine delf@g® costituiscono economia di spesa e, a
tale titolo, concorrono a determinare i risultatafi della gestione.

4. Ciascun Responsabile di servizio, per le spedspskttiva competenza assegnate con il PEG ed
impegnate, deve verificare il permanere dei retjiessenziali per il mantenimento dei residui passel
conto del bilancio e la corretta imputazione anrula in funzione dell’esigibilita delle obbligazion
giuridiche sottostanti.

5. A tal fine il Responsabile del servizio finarmmatrasmette ai Responsabili dei servizi, entro il
31 gennaio, I'elenco degli impegni di spesa anda&gagare derivanti dalla gestione di competenza e
dalla gestione dei residui passivi.

| Responsabili dei servizi, entro il 15 febbraiontrollano gli elenchi e verificano le ragioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto déhrmio, dei residui passivi, sulla base di idornilit
giuridici e degli atti che individuano I'ente loeafjuale debitore delle relative somme.

Dell’esito di tale verifica ciascun Responsabiledaga atto, mediante sottoscrizione del predetto
elenco che dovra indicare:
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a) i residui passivi mantenuti per un importo ugual inferiore a quello previsto, in quanto
esigibili entro il termine dell’'esercizio e liquibidi, le cui relative fatture dovranno pervenirerenil 28
febbraio;

b) i residui passivi da eliminare, indicando le ivaioni;

c) i residui passivi da reimputare in quanto cpoisdenti ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell’'esacdi scadenza.

6. Sulla base della verifica effettuata da ciadeesponsabile, il Servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatneordinario dei residui da approvarsi entro il 15
marzo.

7. E vietato il mantenimento nel conto del bilandi residui passivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell'impegno e di quelli perquali, nel relativo esercizio, I'obbligazione nera
esigibile.

8. Per le obbligazioni passive esigibili al termitell’esercizio, ma non liquidabili entro il 28
febbraio il mantenimento a residuo puo essere dispa condizione che il Responsabile della spesa
dichiari sotto la propria Responsabilita che lasspe liquidabile in quanto la prestazione € sida o la
fornitura é stata effettuata nell’anno di riferin@n

9. E’ fatto divieto liquidare e pagare a residumste per le quali nel medesimo esercizio non sia
venuta a scadere la relativa obbligazione giurididasolo fine di consentire una corretta reimpudag
all'esercizio in corso di obbligazioni da incassarg@agare necessariamente prima del riaccertamento
ordinario, € possibile, con provvedimento del Respbile del servizio finanziario, previa acquisigo
del parere dell'organo di revisione, effettuare nimccertamento parziale di tali residui. La relativ
richiesta deve pervenire al Responsabile del serfimanziario almeno 10 giorni prima la scadenza
fissata per il pagamento.

La eliminazione, totale o parziale dei residuivatt passivi e valutata dalla relazione del rexasor
dei conti.

Art. 41 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmoaente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestiorniéédri, devono rendere il conto della propria gesdi
entro il mese di gennaio di ciascun anno sui mquhaivisti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemi@te allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdnla alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o snoaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposiiovo provvedimento a cura dello stesso
responsabile, dei conti resi dagli agenti contadildei relativi allegati, con le scritture contalalel
Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria dmlapetente sezione giurisdizionale della Corte
dei Conti ai sensi dell'art. 233, comma 1, del TUEL

4. Qualora i conti degli agenti contabili non siaramche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori,viene data notizia agli stessi entro 15 giornn twito
a prendere cognizione delle motivazioni nel rengaticce di tutti i documenti allegati. Negli otto gd
successivi gli amministratori possono presentaresgeitto le loro controdeduzioni.

Art. 42 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il contollaepropria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.
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2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@renmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipakodi entrata e per ogni singolo programma di

spesa,;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codel Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheigianente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notlia stesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negflio giorni successivi il tesoriere puo presenfaee
iscritto le sue controdeduzioni

Art. 43 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposte iaid provveduto all'aggiornamento degli
inventari al 31 dicembre dell'anno precedenteusela rilevazione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorierei, cmti dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o in natura entro il 15 marzo.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione mesponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, ilvégD finanziario presenta alla Giunta lo schemé& de
rendiconto della Gestione e degli allegati preustia legge. In particolare allega al conto dé&rmio il
Conto del Patrimonio, il Conto Economico e il Piategli indicatori di bilancio

Art. 44 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta Comunale, di norma entro 30 (treniajny dal termine stabilito dall’art. 227 del
Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267, pggdiavazione del Rendiconto di Gestione, approva:

a) la relazione al rendiconto della gestione, inesprime valutazioni sugli interventi realizzati e
sui risultati conseguiti con riferimento al Bilanaii Previsione Finanziario e al DUP SeO e contmgyd
eventuale informazione utile ad una migliore compiene dei dati contabili;

b) lo schema di rendiconto;

c) il rendiconto consolidato degli eventuali orgami strumentali.

2. Dopo l'approvazione della Giunta Comunale, Ibesna di rendiconto e trasmesso al Revisore
dei Conti per acquisirne il parere, che dovra esses0 entro i successivi 10 (dieci) giorni.

3. Lo schema di rendiconto e i relativi allegabmpresa la relazione del Revisore dei Conti, da
sottoporre all’approvazione del Consiglio Comunal@no depositati per 20 giorni presso la Segreteria
comunale. Del deposito viene data comunicazion@aasiglieri Comunali, a cura del responsabile del
servizio finanziario, mediante avviso inviato ndtbeme previste per la notifica delle convocaziper le
adunanze consiliari. Tali atti sono anche, meshsposizione dei Consiglieri con trasmissione teltoa
0 pubblicazione sul sito web del Comune.

4. Dell'avvenuta approvazione del rendiconto, Bpansabile del servizio finanziario ne da
comunicazione al Tesoriere.

5. La versione integrale del rendiconto di gestimwenprensivo anche della gestione in capitoli &
pubblicata sul sito internet dell’'Ente, contestuathte alla pubblicazione di una versione semplifiqar
il cittadino.
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Art. 45 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziariagccertato con I'approvazione del rendiconto,
esprime il saldo contabile di amministrazione eolaé al fondo di cassa aumentato dei residui adivi
diminuito dei residui passivi e del valore del forqmuriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deweresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. L’avanzo di amministrazione e distinto in fordieri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egialial bilancio nelle modalita previste dal T.ULE.

Art. 46 - Sistema di contabilita economica
1. Agli effetti della rappresentazione, a consumtidel conto economico e dello stato patrimoniale
e di ogni altro modello approvato dal D.Lgs. 118/P0viene adottato il sistema di contabilitd ecoimam
patrimoniale secondo le prescrizioni di cui all&tcommi 1 e 2 del medesimo D.Lgs. 118/2011 e al
corrispondente allegato 4/3 relativo al princippplcato della contabilita economico-patrimoniale.

Art. 47- Conto economico

1. Il conto economico evidenzia i componenti pwsié negativi della gestione di competenza
economica dell'esercizio considerato, rilevati alabntabilita economico-patrimoniale, nel rispedt
principio contabile generale n. 17 e dei principplcati della contabilita economico-patrimonialecdi
all'allegato n. 1 e n. 10 al decreto legislativogdBgno 2011, n. 118, e successive modificaziomilega
il risultato economico dell'esercizio.

2. Il conto economico é redatto secondo lo schamaidll'allegato n. 10 al decreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 48 - Stato patrimoniale
1. Lo stato patrimoniale rappresenta i risultatiadgestione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio ed e predispagel rispetto del principio contabile generaleli.e
dei principi applicati della contabilita economipatrimoniale di cui all'allegato n. 1 e n. 4/3 akrkto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.

Art. 49 - Bilancio consolidato

1. I Comune e tenuto a redigere il bilancio coit&db con i propri enti ed organismi strumentali,
aziende, societa controllate e partecipate, secdoadmodalita ed i criteri individuati nel principio
applicato del bilancio consolidato di cui all'allég n. 4/4 al D.Lgs. 118/2011.

2. Il bilancio consolidato & costituito dal contcoeomico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato e dai seguenti allegati:

a) la relazione sulla gestione consolidata che cenge la nota integrativa;

b) la relazione dell'Organo di revisione dei conti.

3. Il bilancio consolidato, da approvare con deblzeone di Consiglio Comunale entro il 30
settembre, e redatto secondo lo schema previdtalléglato n. 11 al citato decreto legislativo 28gmo
2011. n. 118, e successive modificazioni.

Art. 50 - Formazione del bilancio consolidato
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1. Entro il 31 maggio di ciascun anno gli organisemiti e societa ricompresi nel gruppo “Pubblica
Amministrazione” di cui all'art. 11bis del D.Lgs18/2011 trasmettono i propri bilanci consuntiviee |
informazioni necessarie alla predisposizione dahicio consolidato.

2. Il servizio finanziario, sulla base di detti dowenti ed informazioni, elabora lo schema di
bilancio consolidato e predispone la relazioneasgdistione del Gruppo pubblico locale.

3. Lo schema del bilancio consolidato, approvattiad&iunta Comunale, unitamente alla
relazione di cui al punto precedente, comprendameta integrativa, € sottoposto all’esame delistee
dei Conti, ai fini della relazione di cui allar239, comma 1 lettera d-bis TUEL. Il Revisore den€o
presenta la propria relazione entro 8 giorni davimento della documentazione.

4. Lo schema di bilancio consolidato approvatoad€iunta unitamente a tutti gli allegati previsti
dalla normativa sono depositati ai consiglieri comdy mediante messa a disposizione dei consiglieri
comunali degli atti presso il servizio finanziarlbdeposito deve avvenire almeno 20 giorni prinediad
seduta del Consiglio Comunale; dell’avvenuto depasidata comunicazione ai consiglieri comunali.

CAPO IX
INVENTARIO E PATRIMONIO

Art. 51 - Patrimonio del Comune

1. Il Comune ha un proprio patrimonio, che devesesgestito in conformita alla legge, allo
Statuto ed alle disposizioni del presente regolamen

2. Il patrimonio del Comune e costituito dal conggle dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e
passivi, di propria pertinenza. Attraverso la raspntazione contabile del patrimonio € determiteata
consistenza netta della dotazione patrimoniale.

3. | beni si distinguono in:

a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili;

c) beni patrimoniali disponibili.

4. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, dedl@ssa specie e natura, destinati nel complesso
alla stessa funzione e di modesto valore econorp@ssono essere classificati come universalita.

Art. 52 - Tenuta e aggiornamento degli inventari

1. L'inventario € il documento contabile che ragema I'insieme dei beni del comune.

2. Nell'inventario i beni sono raggruppati in ral@ze ai regimi giuridici a cui sono assoggettati
nelle seguenti 4 categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;

b) beni immobili patrimoniali indisponibili;

c¢) beni immobili patrimoniali disponibili;

d) beni mobili.

3. La tenuta e I'aggiornamento degli inventari fidata al servizio economato per quanto riguarda
i beni mobili e al servizio espropri e patrimonierpuanto riguarda i beni immobili. | diversi seivi
comunali dovranno fornire tutte le informazioni essarie per I'aggiornamento utilizzando la modigkst
all'uopo predisposta.

4. L'inventario € composto dai seguenti registri:

- beni demaniali

- terreni indisponibili

- terreni disponibili
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—beni immobili indisponibili

—beni immobili disponibili

—macchinari, attrezzature e impianti
—attrezzature industriali e commerciali
—macchine per ufficio e hardware

—mobili e arredi

—mezzi di trasporto

—mobili e macchine d'ufficio

—universalita di beni (patrimonio indisponibile)
—universalita di beni (patrimonio disponibile)

Art. 53 - Aggiornamento dei registri degli inventai
1. | registri degli inventari sono costantementgi@gpati sulla base dei seguenti elementi:
a) acquisti ed alienazioni;
b) interventi che modificano il valore dei benilegcsono direttamente rilevabili dalla contabilita
finanziaria (ristrutturazioni, manutenzioni straio@tie, demolizioni parziali, ecc.);
c) interventi che modificano il valore dei beni e non sono direttamente rilevabili dalla
contabilita finanziaria (ammortamenti, rettificlsalutazioni, rivalutazioni, ecc.).

Art. 54 - Categorie di beni mobili non inventariabii

1. Non sono iscritti negli inventari, in ragiondldenatura di beni di facile consumo o del modico
valore i seguenti beni:

a) i beni di consumo e le materie prime e simiicessari per I'attivita dei servizi o che facciano
parte di cicli produttivi;

b) i beni aventi un costo unitario di acquisto mdee a 100,00 euro, esclusi quelli contenuti nelle
universalita di beni e quelli acquisiti a titolaatpito.

2. La spesa relativa all’'acquisto dei beni non stiggd inventariazione puo considerarsi corrente.

Art. 55 - Iscrizione dei beni in inventario

1. 1 beni mobili di nuova acquisizione sono iscritl registro degli inventari sulla base dei crite
indicati al principio contabile applicato della ¢abilita economico patrimoniale n. 4/3 al D.Lgs.
118/2011.

2. Se, per qualsiasi altra ragione, non e possgiltéeare il valore dei beni dagli atti di acquisti
valore e attribuito dal responsabile del servizio.

3. Ogni bene mobile iscritto in inventario € indivato e distinto da un numero unico d’inventario
impresso su una targhetta adesiva recante la deagione dell’Ente ed apposto dal servizio economato
| servizi comunali, ove procedano autonomament&cgjliisto dei beni, trasmettono al servizio
economato la scheda di carico, ai fini dell’apptioae del contrassegno.

Art. 56 - Consegnatari dei beni
1. | beni, con esclusione di quelli mobili non int&iabili, sono dati in consegna, con apposito
verbale, a consegnatari.
2. | consegnatari dei beni mobili sono individuatn provvedimento del Responsabile del
servizio, in mancanza di tale individuazione i bearianno considerati in consegna al Responsab#sast
| beni immobili di proprieta sono assegnati al Resabile del servizio Lavori Pubblici.
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3. | consegnatari sono responsabili della corretiatodia, del diligente utilizzo e della
conservazione dei beni loro affidati e sono termutichiedere gli interventi di manutenzione volti a
garantirne la buona conservazione ed il regolamei@tnamento.

4. Le mancanze, le deteriorazioni o le diminuzidintose mobili avvenute per causa di furto o di
forza maggiore non sono ammesse a discarico deiegoatari, se essi non esibiscono le opportune
giustificazioni e non comprovano che non e a lonputabile il danno per negligenza o per indugio nel
richiedere i provvedimenti necessari per la coresgone delle cose avute in consegna.

5. In caso di danni derivanti da omessa o insdfit? conservazione del bene da parte del
consegnatario, il Responsabile del servizio SegaeteAffari Generali, su proposta del Responsatxle
servizio a cui il bene era in uso, provvedera amttace apposita procedura volta alla reintegrazioele
denaro e all'accertamento della responsabilita.

6. Il consegnatario deve riferire per iscritto &n8zio che cura la gestione degli inventari iifatt
comportanti la trasformazione, la diminuzione, istrdzione, il pregiudizio o la perdita dei beniua
consegnati.

7. | passaggi di beni mobili tra i diversi consegniadevono risultare da appositi verbali.

8. | consegnatari, comunque, non sono da ritedkneitamente o personalmente responsabili per
fatti dannosi riguardanti beni ricevuti in consegnauccessivamente affidati ai dipendenti dell’ Gree
ragioni di servizio, se non in caso di omessa aigih e controllo.

9. Il consegnatario viene sostituito, nei casisiemza o impedimento, dalla persona indicata sul
provvedimento di nomina.

10. Al termine di ogni anno il consegnatario devecpdere a presentare il conto della propria
gestione dei beni, compilando il prospetto miniater di cui al DPR 194/1996 — modello n. 24,
trasmettendolo al Servizio che cura la gestiongmetntario entro il 31 gennaio successivo.

11. Per i beni immobili i consegnatari sono temutiomunicare tempestivamente al servizio che
cura la gestione degli inventari ogni variazioneliwenuta circa l'utilizzo del bene.

Art. 57 — Carico e scarico dei beni mobili

1. Tutti gli aumenti, le diminuzioni e gli spostamtieche si verificano nella consistenza dei beni
mobili sono comunicati al servizio che cura l'int@mazione mediante trasmissione dei seguenti
documenti debitamente sottoscritti dal responsabitervizio / consegnatario:

a) scheda di carico contenente i sottoelencatiesdine documentazione di acquisto o altri titoli in
caso di donazione o altro:

- la denominazione e la descrizione del bene, alwoa dei locali, centro di costo, la quantita il
numero del contrassegno assegnato, il valore diistoq i riferimenti allimpegno di spesa o, se dato,
il valore di stima.

b) scheda di scarico contenente:

- il numero di contrassegno del bene, la descrgitmmmotivazione della dismissione.

Nel caso di furto o smarrimento la documentazioovw @ comprendere anche copia della denuncia
all’Autorita di Pubblica Sicurezza.

c) scheda di spostamento contenente:

- il numero di contrassegno del bene, la descrgidiubicazione attuale e quella di nuova
assegnazione.

CAPO X
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 58 - Organo di revisione
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1. La revisione della gestione economico finanai@riaffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeiiart. 234, comma 3, del Tuel

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Omyadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dail’239, comma 4 del Tuel,

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdgi@ della indipendenza funzionale.

Art. 59 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del revisore unico e la cessazionespensione dall’incarico avviene secondo la
normativa vigente.

In particolare, cessa dall'incarico il revisore papossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camitivo non inferiore a tre mesi. Il revisore intgato
dovra comunicare tempestivamente l'impossibilitasgblgere le proprie funzioni al Presidente del
Consiglio, al Sindaco e al Segretario comunale.

Art. 60 - Revoca dall’'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista Hatt. 235 c. 2 del Tuel e disposta con
deliberazione del consiglio comunale. La stessaquiora sara eseguita per la dichiarazione di dezade
per incompatibilita e ineleggibilita.

2. Il revisore e revocabile solo per inadempiendaneparticolare per la mancata presentazione
della relazione alla proposta di deliberazione tiame del rendiconto entro il termine previsto
dall'articolo 239, comma 1, lettera d).

3. Nel caso di sopravvenute cause di incompatbitit revoca, di dimissioni dall’incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione pex alfuse, si procede alla surroga entro i sucGe38iv
giorni dall’evento

Art. 61 - Attivita dell’'organo di revisione

1. Di ogni seduta, visita o ispezione deve esstatto apposito verbale sottoscritto dal revisbre.
verbali sono conservati presso l'ufficio finanzeadel Comune.

2. Le sedute dell’organo di revisione si tengonaegjola presso gli uffici del Comune in locali
idonei alle proprie riunioni ed alla conservazial® documenti. E’ inoltre dotato dei mezzi neceassar
lo svolgimento dei propri compiti. In particolariraostanze, I'organo di revisione puo disporre la
convocazione in altra sede. In tali casi & validarbasmissione del verbale redatto tramite strument
informatici.

3. Alle sedute possono partecipare il Sindaco o delegato, il Segretario comunale ed il
Responsabile del servizio finanziario e relativilladmoratori. Quando necessario, su convocazione
dell’organo di revisione, possono essere sentiii@nministratori o dipendenti del comune.

4. | compensi e il rimborso delle spese sosteneitd’ gsercizio delle funzioni sono determinati dal
consiglio comunale con la deliberazione di nomina.

Art. 62 - Attivita di collaborazione con il Consigio comunale
1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo
di controllo, I'organo di revisione esprime paeventivi e formula proposte sugli atti fondamérda
competenza consiliare riguardanti le materie eliencall’art. 239 del Tuel.
2. Su richiesta del Sindaco il revisore puo ino#tssere chiamato ad esprimere il proprio parere su
altri atti e a riferire al Consiglio su specificgamenti.
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3. Al fine di garantire 'adempimento delle propfigzioni, I'organo di revisione ha diritto di
accesso agli atti e documenti dellente e puo pades allassemblea dell'organo consiliare per
I'approvazione del bilancio di previsione e deldieonto di gestione. Puo altresi partecipare dile a
assemblee dell'organo consiliare e, se previsto gtdtuto dell'ente, alle riunioni dell'organo @s@/o.

Per consentire la partecipazione alle predette ndsse all'organo di revisione sono comunicati
telematicamente i relativi ordini del giorno a cutal responsabile del Servizio Segreteria e Affari
Generali

4. Nel caso di variazioni di bilancio in via d’'urge, il parere del revisore precede la ratifica da

parte del Consiglio comunale

Art. 63 — Esercizio delle funzioni

1. Il revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti del’Ente eedslie Istituzioni e puo chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario uoale e ai responsabili dei servizi, notizie riglzanti
specifici provvedimenti. Le notizie, gli atti eddlocumenti sono messi a disposizione del revisonel@o
massima tempestivita, fatta eccezione per glieatfiocumenti gia pubblicati permanentemente sul sito
web del Comune che sono, di norma, liberamentesaiik e scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio con I'eledegli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedutedgiunta;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenattektazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziordi spesa ritenuti irregolari dal servizio
finanziario.

La trasmissione della documentazione avverra @etelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

CAPO Xl
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art. 64 - Affidamento del servizio di tesoreria — Pocedura
1. Il servizio di tesoreria, con i compiti defindtall’ordinamento, viene affidato ai soggetti petvi
dalla legge, cosi come indicati all’art. 208 TUEUJla base di uno schema di convenzione approwta d
Consiglio comunale, a seguito di gara ad evidenddblica.
2. Il tesoriere € agente contabile dell’ente.
3. La durata del contratto di tesoreria € di norpzi a 5 anni, e puod essere rinnovato,
sussistendone le condizioni di legge, per una\suta.

Art. 65 - Convenzione di tesoreria

1. | rapporti tra il comune ed il tesoriere songalati dalla legge, dallo Statuto, dai regolamenti
comunali e da apposita convenzione che, in padiiealeve stabilire:

a) la durata del servizio;

b) il compenso per il servizio prestato;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'oggetto del servizio di tesoreria;

e) le anticipazioni di cassa;

f) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui
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g) la tenuta dei registri e delle scritture obhbiigee;

h) i documenti del comune in materia di bilanciam@@mettere al tesoriere;

i) la rendicontazione periodica dei movimenti atéwassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge

) lindicazione delle sanzioni a carico del tegoe per I'inosservanza delle condizioni stabilite;

m) le modalita di servizio;

Art. 66 - Rapporti tra tesoriere e comune
1. Il servizio di tesoreria tiene i rapporti corcdmune per il tramite del responsabile finanziario
favorendo I'impiego di tecnologie informatiche.

Art. 67 - Riscossioni

1. Le operazioni di riscossione realizzate dal Ties® sono registrate su appositi moduli di
quietanza, forniti direttamente dal Tesoriere, agnassibilita di rimborso.

2. Il modello deve essere conforme per contendiborea a quello stabilito dall’ente.

3. Lo operazioni di riscossione eseguite devonaressomunicate almeno settimanalmente
all'ente, su appositi moduli. E’ concessa la cornanione in modalita telematica.

4. La prova documentale della riscossione deva@ssessa a disposizione dell’ente, che puo in
qualsiasi momento verificarla o richiederne copia.

Art. 68 - Gestione di titoli e valori

1. | prelievi e le restituzione dei depositi caunab, contrattuali e d’asta sono disposti con
provvedimento del Responsabile del servizio chedmgesto la costituzione del deposito.

2. La restituzione dei depositi cauzionali alle tedithon aggiudicatarie viene disposta
immediatamente sulla base del verbale di aggiutinazdefinitiva.

3. La restituzione alla ditta seconda classificaiene disposta solo dopo I'esecuzione delle
verifiche dei requisiti dell'aggiudicatario e delc®ndo classificato.

4. Ai Responsabili dei servizi compete la gestiolaeyerifica del rispetto delle garanzie, la
copertura finanziaria, nonché ogni altro obbligotcattuale compresa la scadenza delle cauzionile de
fidejussioni prestate in garanzia a favore dekent

Art. 69 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Smda provvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexxb uscente e il Sindaco entrante, il Segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organaediisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dePene del nuovo sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezcamunali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanziaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita etk
che da quella del tesoriere con le opportune riiaamni.

CAPO XII
CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI

Art. 70 — Controllo sugli equilibri finanziari
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1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svoltsotto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del servizio finanziario e mediantesitalanza dell'organo di revisione, prevedendo il
coinvolgimento attivo degli organi di governo, ditettore generale/Segretario e dei responsabili de
servizi, secondo le rispettive responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svoltoel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali e dellerme che regolano il concorso degli enti localaall
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblica.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implicaanche la valutazione degli effetti che si
determinano per il bilancio finanziario dell'enterelazione all'andamento economico-finanziariolideg
organismi gestionali esterni.

Art. 71 — Modalita di controllo sugli equilibri fin anziari

1. Il controllo sugli equilibri di bilancio e svaltperiodicamente, con cadenza almeno semestrale,
di cui una coincidente con la deliberazione dehyarere degli equilibri generali di bilancio di @lifart.
193 del TUEL e di cui all'art. 18 del presente tageento, al fine di esaminare:

a) la gestione di competenza;

b) 'andamento della gestione dei residui attipassivi;

c) 'andamento della gestione di cassa con padiedilievo alle entrate a specifica destinazione.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari si estda a tutti gli equilibri previsti dal D.Lgs. 267/0.
In particolare, e volto a monitorare il permanegegldequilibri seguenti:

a) equilibrio tra entrate e spese complessive;

b) equilibrio di parte corrente (entrate titolill,e Il e spese titoli | e IV relative alle quoth
capitale di ammortamento dei debiti);

c) equilibrio tra entrate e spese di parte capitale

d) equilibrio nella gestione delle spese per iigeper conto di terzi;

e) equilibrio tra entrata a destinazione vincotatarrelate spese;

f) equilibrio nella gestione di cassa, tra riscosse pagamenti;

g) equilibri obiettivi del patto di stabilita inteo.

Art. 72 - Risultanze del controllo

1. Sulla scorta delle verifiche espletate, iI Resabile del servizio finanziario redige una
relazione sulla situazione complessiva degli ebuifinanziari dell’ente e sulle ripercussioni @iifdel
rispetto dei vincoli di finanza pubblica.

2. Nel caso in cui siano evidenziate condiziorsgliilibrio finanziario, il responsabile del serazi
finanziario dovra proporre le misure da intrapreedper ristabilire le condizioni di equilibrio del
bilancio.

3. Qualora i fatti o le valutazioni emerse dal cold sugli equilibri siano di particolare gravit,
si rilevi che la gestione delle entrate o dellesgpeorrenti evidenzi il costituirsi di situazioninen
compensabili da maggiori entrate o minori spesali-da pregiudicare gli equilibri del bilancio, il
Responsabile del Servizio finanziario, ai sensi'atel 153 comma 6 TUEL, entro sette giorni dalla
conoscenza dei fatti, dovra segnalare tale sitnazial legale rappresentante dell'ente, al Consiglio
dell'ente nella persona del suo presidente, abtmgy ed all'organo di revisione, nonche alla cerapte
sezione regionale di controllo della Corte dei Cont

4. 1l Consiglio provvede al riequilibrio a norma ligeticolo 193, entro trenta giorni dal
ricevimento della segnalazione, anche su propadta Giunta.

5. E’ rimessa all’autonomia gestionale del respbitsalel servizio finanziario I'organizzazione
delle modalita di svolgimento del controllo sugjudibri di bilancio.
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CAPO Xl
SERVIZIO DI ECONOMATO - AGENTI CONTABILI

Art. 73 - Istituzione del servizio di economato —invio.
1. E istituito, in questo comune, il servizio doeomato anche per la gestione di cassa delle spese
di ufficio di non rilevante ammontare.
2. La disciplina del servizio economato € conteméHlapposito Regolamento comunale, cui si
rinvia.

Art.74 — Agenti contabili interni

1.Sono agenti contabili interni, oltre al’Economalipendenti in servizio che, a qualsiasi titolo,
sono incaricati di riscuotere entrate di qualunga&ura e provenienza; tutti coloro che si ingemsco
negli incarichi attribuiti ai suddetti agenti nesasmono i medesimi obblighi.

2. L'incarico di agente contabile a denaro e cotdfetal Responsabile del servizio presso il quale
e istituito il servizio di cassa interno, con idorg@ovvedimento amministrativo.

3. L'incarico di agente é conferito al personalseénvizio a tempo indeterminato.

4. Con l'atto di conferimento dell'incarico vienenche designato il dipendente incaricato di
coadiuvare e di sostituire il titolare in caso skenza o impedimento.

5. Una copia dell'atto di conferimento deve esseremessa all’'ufficio personale ed una copia al
servizio finanziario.

6. E' compito dei Responsabili di servizio inteassaggiornare annualmente il suddetto
provvedimento sulla base delle variazioni dellaadmine organica loro assegnata.

Art. 75 — Compiti degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni possono esercit@asclusivamente l'attivita di riscossione dei
proventi di spettanza del Comune nello svolgimeadédi’attivita specifica esercitata dal Servizio di
appartenenza, fatta eccezione per I'economo coraungdifesercizio delle sue funzioni istituzionali.

2. | predetti riscuotitori speciali sono personahteeresponsabili della gestione dei fondi che
vengono in loro possesso e ne rispondono secoridgdevigenti in materia.

3. Le somme riscosse dagli agenti contabili intetfevono essere tempestivamente versate al
Tesoriere comunale al raggiungimento di giacenzasdsa pari a 1.000,00 euro e, comunque, almeno una
volta al mese entro il giorno 15 del mese succesaiguello di riscossione, secondo le modalitaiptev
dalla vigente normativa sulla Tesoreria Unica.

4. La relativa documentazione deve essere tendiapasizione per le verifiche degli organi di
controllo interni ed esterni.

5. E’ fatto esplicito divieto di apertura di cortorrenti di qualsiasi natura per depositarvi le
somme riscosse dall’agente contabile interno iditguai riscuotitore speciale.

6. E’ fatto esplicito divieto agli agenti contahiliterni di utilizzare le somme riscosse in quatita
riscuotitori speciali per effettuare operazionipdigamento di spesa, di anticipazione di cassaadal
dipendenti, amministratori e soggetti esterni gaalsne sia la motivazione, nonché operazioni di
prelevamento a titolo personale.

7. Gli agenti contabili interni non possono tenaltee gestioni all'infuori di quelle indicate nel
presente articolo. Possono ricevere in custodig]iagfici sono dotati di armadi di sicurezza, e di
valore di pertinenza del Comune, i cui movimentiali® essere annotati in apposito registro.

Art. 76 - Scritture degli agenti contabili
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1. L’agente contabile per tutte le operazioni daeftettuate, tiene specifico registro di cassab d
corrispettivi nel quale devono essere annotatenthsbente per causale 'ammontare delle riscossioni
effettuate, i saldi giornalieri delle operazioniildasso nonché I'ammontare del fondo di cassa
complessivo al termine di ogni giornata

2. Delle somme riscosse € data quietanza mediamgeuta a madre e figlia con numerazione
progressiva da riportare sul registro di cassa.

3. Ove la natura del servizio lo consenta, la gastidelle operazioni di cassa puo essere svolta
con procedure automatizzate, con rilascio di qoidacontrassegnata da un numero continuativo su
moduli specificatamente predisposti per ogni siageérvizio, memorizzazione di tutti i dati e delle
operazioni su supporti magnetici, identificazioredl’dddetto alla casse che immette i dati e svddge
operazioni.

4. L’agente contabile e responsabile della cortettata e conservazione dei registri, dei moduli e
delle ricevute di quietanza per le riscossionitaitge nel servizio di cassa interno di cui e respoile.

5. Le scritture degli agenti contabili ed ogni @lttocumento inerente le operazioni di maneggio
del denaro pubblico devono essere conservate thigtiest il periodo di tempo necessario al compirent
dei termini di prescrizione, a disposizione degigami interni di controllo nonché degli organi di
controllo esterno.

6. L’agente contabile annualmente, entro il term@he30 giorni dalla chiusura dell’esercizio
finanziario, rende il conto della propria gestiaiesensi delle vigenti disposizioni in materia deati
contabili.
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